
I N S T R U C T I V O  P A R A  C L I E N T E S

Cómo generar tu Carpeta
Tributaria Electrónica
Guía paso a paso para generar en el SII la Carpeta Tributaria Regular para
créditos y descargarla en PDF, que es el documento que te piden los bancos e
instituciones.

Antes de empezar

Necesitas el RUT de la empresa y la clave tributaria del SII. La carpeta queda vigente 365 días y en cualquier momento
puedes anular el acceso desde Revisar Historial de Carpetas Tributarias Regulares emitidas. 

El proceso en 10 pasos

1 Entra a Servicios online → Situación tributaria

2 Elige Carpeta tributaria electrónica

3 Entra a Generar Carpeta Tributaria Regular

4 Elige la carpeta para Créditos

5 Paso 1: revisa la información

6 Baja hasta el final y presiona Continuar

7 Paso 2: completa los datos del destinatario

8 Marca Otra Institución y escribe PERSONAL

9 Paso 3: guarda el código y la clave

10 Descarga el PDF
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1 Entra a Servicios online → Situación tributaria
Ingresa a www.sii.cl con el RUT de la empresa y tu clave tributaria. Despliega el menú Servicios online y
selecciona Situación tributaria.
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2 Elige “Carpeta tributaria electrónica”
Dentro de Situación tributaria, haz clic en Carpeta tributaria electrónica.
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3 Entra a “Generar Carpeta Tributaria Regular”
Despliega el bloque Carpeta Tributaria Regular (nueva versión) y haz clic en Generar Carpeta Tributaria
Regular.

Ojo: la opción Revisar Carpeta Tributaria Regular, justo debajo, sirve para ver el historial de carpetas que ya generaste y
anular accesos.
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4 Elige la carpeta “para Créditos”
Se despliegan dos alternativas. Selecciona Generar Carpeta Tributaria Regular para Créditos.

Ojo: la carpeta para Créditos incluye el paquete completo que piden los bancos. La Personalizada sirve cuando quieres
elegir qué información compartir.
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5 Paso 1: revisa la información
El sistema muestra lo que va a contener la carpeta: datos del contribuyente, inicio de actividades,
actividades económicas, régimen tributario, domicilio, documentos autorizados, propiedades y
declaraciones.
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6 Baja hasta el final y presiona Continuar
Al final de la información aparecen las declaraciones de IVA (F29) mes a mes y las de Renta (F22) de los
últimos años. Revísalas y presiona Continuar.

Ojo: el círculo verde indica el período declarado y el rojo que no hay declaración registrada. Si ves algo que no cuadra, avísanos
antes de generar la carpeta.
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7 Paso 2: completa los datos del destinatario
Aquí indicas quién podrá revisar la carpeta durante los 365 días:

Ojo: el nombre del destinatario se completa solo al ingresar el RUT. A ese correo llega la carpeta, y además te llega una
copia al correo que tienes registrado en el SII.

Rut del destinatario: tu RUT personal.1

Correo electrónico del destinatario: tu correo personal.2

Reingresa correo electrónico: el mismo correo anterior.3
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8 Marca “Otra Institución” y escribe PERSONAL
Para terminar de completar el formulario:

Marca la casilla Otra Institución, al costado del selector.1

En Nombre de la Institución escribe PERSONAL.2

Marca la casilla de autorización al SII y presiona Continuar.3
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9 Paso 3: guarda el código y la clave
La carpeta queda generada. En pantalla aparecen el Código Carpeta Tributaria Regular y la Clave, que son
los datos que necesita el destinatario para consultarla. Luego presiona Ver PDF Generado.

Ojo: anota el código y la clave, o vuelve a verlos después en Revisar Historial de Carpetas Tributarias Regulares
emitidas. La clave se entrega solo a quien tú autorizaste.
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10 Descarga el PDF
Se abre la vista previa de la carpeta. Presiona Descargar para guardar el archivo PDF en tu computador o
teléfono.

Importante: ese PDF es el documento que entregas al banco o a la institución que te lo pidió. Recuerda que la
información es válida a la fecha y hora en que se generó la carpeta: si pasa el tiempo o cambia tu situación, conviene
generar una nueva. 
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