
I N S T R U C T I V O  P A R A  E M P R E S A S

Cómo pagar cotizaciones
previsionales en Previred
Guía paso a paso para el pago mensual de remuneraciones, desde el ingreso al
portal hasta la confirmación del pago electrónico.

Antes de empezar

Ten a mano el RUT y la clave del usuario vigente de la empresa en Previred, y verifica que la nómina del mes ya esté
cargada. El pago debe realizarse dentro del plazo legal para evitar intereses y multas. 

El proceso en 5 pasos

1 Ingresa al portal de Previred

2 Selecciona el perfil “Empresas”

3 Ingresa a la empresa

4 Entra a “Remuneraciones”

5 Marca la nómina, elige el banco y paga
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1 Ingresa al portal de Previred
Entra a www.previred.com e ingresa con el RUT y la clave del usuario vigente de la empresa.

Ojo: el usuario debe estar vigente y asociado a la empresa. Si la clave está bloqueada, recupérala con la opción ¿Olvidó su
clave? de esta misma pantalla.
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2 Selecciona el perfil “Empresas”
Ya dentro de tu perfil, en la sección Pago de Cotizaciones haz clic en el recuadro Empresas.

Ojo: Casa Particular e Independientes son para otros tipos de pago. Para las cotizaciones de los trabajadores
dependientes de la empresa, siempre entra por Empresas.
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3 Ingresa a la empresa
En el Administrador de Empresas aparece el listado de empresas asociadas a tu usuario. Presiona Ingresar
en la fila de la empresa que vas a pagar.

Ojo: si la empresa no aparece en el listado, agrégala con el botón + Agregar nueva Empresa antes de continuar.

Cómo pagar cotizaciones en Previred 4 / 6



4 Entra a “Remuneraciones”
Ubica el recuadro Pago Cotizaciones del mes que corresponde y haz clic en el botón Remuneraciones.

Ojo: revisa que el período indicado en el recuadro sea el mes que corresponde pagar. Si vas a pagar un mes vencido, usa el
recuadro Pago Atrasado.
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5 Marca la nómina, elige el banco y paga
En esta última pantalla se completa el pago:

Importante: el proceso se completa recién cuando el banco confirma la transacción. Descarga y guarda el comprobante
y las planillas pagadas desde Imprimir Documentos, en el menú lateral. 

Marca la casilla de la nómina del mes que vas a pagar.1

En Pagar seleccionados con, deja marcado Pago Electrónico y selecciona tu banco.2

Presiona Continuar y finaliza el pago en el sitio del banco.3
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