
Antes de empezar
Necesitas el RUT y la clave tributaria del representante legal, y que la empresa use el sistema de facturación
gratuito del SII. Si facturas con un sistema de mercado (pagado), esta opción no te mostrará los documentos:
búscalos en tu propio sistema.

El proceso en 11 pasos

1 Ingresa al SII como representante legal

2 Entra a Servicios online → Factura electrónica

3 Elige “Sistema de facturación gratuito del SII”

4 Abre “Historial de DTE y respuesta a documentos recibidos”

5 Elige qué documentos quieres ver

6 Selecciona la empresa

7 Revisa el listado de documentos

8 Abre el detalle de una factura

9 Despliega “Otros detalles documento”

10 Presiona “Visualización documento (pdf)”

11 Revisa, descarga o imprime la factura

I N S T R U C T I V O  P A R A  C L I E N T E S

Cómo ver el PDF de tus facturas
en el SII
Guía paso a paso para revisar las facturas emitidas o recibidas en el sistema de
facturación gratuito del SII y abrir su PDF.
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1 Ingresa al SII como representante legal
Entra a www.sii.cl y presiona Ingresar a Mi Sii:

Escribe el RUT del representante legal.1

Escribe su Clave Tributaria.2

Presiona Ingresar.3
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2 Entra a Servicios online → Factura electrónica
En el menú superior:

Despliega Servicios online.1

Selecciona Factura electrónica.2
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3 Elige “Sistema de facturación gratuito del SII”
De la lista de opciones, haz clic en Sistema de facturación gratuito del SII.
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4 Abre “Historial de DTE y respuesta a documentos recibidos”
Haz clic en Historial de DTE y respuesta a documentos recibidos para desplegar sus opciones.
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5 Elige qué documentos quieres ver
Se muestran dos alternativas:

Ver documentos emitidos: las facturas que tu empresa emitió a sus clientes.1

Ver documentos recibidos: las facturas que recibiste de tus proveedores por tus compras.2
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6 Selecciona la empresa
En Selección de empresa:

Elige en Empresas la empresa que quieres consultar.1

Presiona Enviar.2
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7 Revisa el listado de documentos
Aparece el listado con el emisor, la razón social, el tipo de documento, el folio, la fecha, el monto y el estado
de cada factura.

Ojo: No siempre aparecen todas las facturas de tus proveedores. Puede faltar alguna aunque sí haya sido emitida,
porque el SII no recibió el archivo XML para mostrarla. Si tienes dudas sobre una factura en particular, consulta a tu
contador para validar que esté emitida.
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8 Abre el detalle de una factura
Haz clic en el ícono del lápiz de la columna Ver, en la fila de la factura que quieres revisar.
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9 Despliega “Otros detalles documento”
Se abre el Detalle de Documento Recibido. Haz clic en la barra Otros detalles documento.
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10 Presiona “Visualización documento (pdf)”
Se despliegan los datos del receptor, los montos y el estado del documento. Presiona el botón azul 
VISUALIZACIÓN DOCUMENTO (pdf).
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11 Revisa, descarga o imprime la factura
Se abre la representación en PDF de la factura, con el detalle de productos, montos y timbre electrónico.
Usa los íconos de descarga o imprimir del visor, si lo necesitas.

Ojo: Si no ves los íconos, pasa el mouse por la parte superior del visor o presiona Ctrl + P para imprimir.

Importante: De esta forma puedes revisar el detalle de tus facturas cuando lo necesites. Recuerda que en el 
Registro de Compras y Ventas puedes ver el resumen de todas las compras y ventas del mes.
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